
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Deutsche Schwimm-Verband e.V. (DSV) ist der Spitzenverband des organisierten 

Schwimmsports in Deutschland. Mit 18 Landesverbänden, aktuell über 2.300 Vereinen und 

rund 600.000 Mitgliedern sowie fünf olympischen Sportarten (Beckenschwimmen, Freiwas-

serschwimmen, Synchronschwimmen, Wasserball, Wasserspringen) gehören wir zu den größ-

ten Sportverbänden Deutschlands. Wir stehen für Leistungs‑, Breiten‑, Freizeit- und Gesund-

heitssport und vertreten die Interessen unserer Mitglieder national wie international. Unsere 

Geschäftsstelle befindet sich in Kassel – und genau hier suchen wir dich! 

 

Starte deine Ausbildung bei uns! 

Auszubildende*r Kaufmann/Kauffrau für  

Büromanagement (m/w/d) 
 

Du hast Lust auf Organisation, Büroalltag und spannende Einblicke hinter die Kulissen des 

deutschen Spitzensports? Dann komm in unser Team! 

 

Das Wichtigste auf einen Blick 
• Ausbildungsbeginn: August 2026 

• Ausbildungsdauer: 3 Jahre 

• Vertrag: Befristet für die Dauer der Ausbildung 

• Berufsschule: Teilzeitunterricht 

• Einstiegslevel: Schüler*innen / Studierende 

 

Das erwartet dich bei uns 
Während deiner Ausbildung lernst du Schritt für Schritt, wie der Büroalltag in einem großen 

Sportverband funktioniert. Du arbeitest aktiv mit, übernimmst Verantwortung und bekommst 

Einblicke in viele verschiedene Bereiche. 

 

Du unterstützt uns zum Beispiel bei: 

• der Organisation von Terminen, Meetings und Veranstaltungen 

Bei uns kannst Du mitschwimmen! 



• dem Schriftverkehr sowie der Bearbeitung von E-Mails und Post 

• der Erstellung von Präsentationen und Unterlagen 

• der Verwaltung von Büromaterial 

• kaufmännischen und organisatorischen Aufgaben im Tagesgeschäft 

 

Kurz gesagt: Du bist mittendrin statt nur dabei. 

 

Das bringst du mit 
• Einen mittleren Schulabschluss, das (Fach-)Abitur oder einen vergleichbaren Bil-

dungsabschluss 

• (Sehr) gute Leistungen besonders in Deutsch, Mathematik sowie Wirtschafts-/Ge-

meinschafts- und Sozialkunde 

• Interesse an kaufmännischen, organisatorischen und administrativen Aufgaben 

• Eine sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

• Freude daran, im Team zu arbeiten und Neues zu lernen 

• Ein freundliches Auftreten und eine klare Ausdrucksweise 

 

Das bieten wir dir 
• Eine abwechslungsreiche Ausbildung im Umfeld des deutschen Spitzensports 

• Ein offenes, herzliches Team mit echter Sportbegeisterung 

• Gute Betreuung während deiner gesamten Ausbildungszeit 

• Moderne Arbeitsbedingungen und eine wertschätzende Arbeitsatmosphäre 

• Einen Arbeitsplatz im Herzen von Kassel 

 

Du willst bei uns mitschwimmen? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!  

 

Schick uns deine Unterlagen bitte gebündelt in einer PDF-Datei per E-Mail an:  

personal@dsv.de. Bei Fragen hilft dir Theresa Wagner gerne weiter: +49 (0)561 940 8337 
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